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PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI DOTACI
Z ROZPOCTU MESTA LIBOCHOVICE

(déle jen ,,Pravidla®)

I. ZAKLADNI USTANOVENI

. Ugelem t&chto Pravidel je stanovit jednotny postup pii poskytovani dotaci z rozpodtu

mésta Libochovice.
Megsto Libochovice (dale jen ,,mé&sto*) poskytuje dotace na ¢innost (podpora celoroéni
pravidelné Cinnosti piijemce dotace vykonavané jako hlavni pfedmét Cinnosti) a na
projekt (podpora ptipravy a realizace jedné konkrétni akce (projektu) ¢i souboru akci
(projekth)).
Uzemi mésta zahrnuje k.. Poplze, Dubany, Libochovice (dale jen ,,azemi mésta®).
Finan¢nim zdrojem pro poskytovani dotaci je schvéleny rozpocet mésta na prislusny
rok.
Poskytovani dotace se fidi obecné zdvaznymi predpisy:
- zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd¢jsich predpisii,
- zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, dale jen zakon o rozpoctovych pravidlech,
- zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nekterych zakont (zdkon o financni kontrole), ve znénich pozdé¢jsich predpisii,
- zdkonem ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich
piedpisu.
O poskytnuti nebo zamitnuti dotace rozhoduji organy meésta:
- do vyse 250.000 K¢ v¢etné rozhoduje Rada mésta,
- nad 250.000 K¢ Zastupitelstvo mésta,
- pokud v pribéhu daného rozpoctového obdobi bude jednomu subjektu
poskytnuto vice dotaci na stejny ucel, které v souctu piesdhnou ¢astku 250.000
K¢, je rozhodovani o poskytnuti dotace v kompetenci Zastupitelstva mésta,
- stanovisko kompetentnimu organu k poskytnuti dotace davaji poradni orgény
mésta (komise, vybory).
Poskytnuti dotace je realizovdno na zdkladé vetejnopravni smlouvy, ve které¢ jsou
uvedeny zavazné podminky pro ¢erpani, pouZziti a vypotadani dotace.
Ptedlozi-li Zadatel o dotaci ve stanoveném terminu vice zadosti o dotaci na projekt se
stejnym Ucelem, bude vyhotovena jedna vefejnopravni smlouva na jeden projekt
rozdéleny do né€kolika dil¢ich projekti.
Vetejnopravni smlouvy s vysi dotace nad 50.000 K¢ budou zvetejnény na Gtedni desce
zpiisobem umoznujici dalkovy piistup do 30 dnli ode dne uzavieni smlouvy nebo jejiho
dodatku; pokud uzavienim dodatku k vefejnopravni smlouvé bude dotace zvysena nad



50.000 K¢, bude zvefejnéna do 30 dnli vefejnopravni smlouva i jeji dodatek.
Vetejnopravni smlouva vcetné dodatkli bude zvetejnéna nejméné po dobu 3 let ode dne

zvetejnéni.

10. Dotace mohou byt pridéleny pouze tehdy, pokud zadatel neobdrzel dotaci na pokryti
pozadovanych vydaju z jinych zdroja.

11. Na poskytnuti dotace neni pravni narok. O poskytnuti dotace rozhoduje ptislusny organ
meésta a proti tomuto rozhodnuti se nelze odvolat.

12. O zamitnuti dotace bude zadatel informovan nejpozdéji do 30 dnli od rozhodnuti

kompetentniho organu.

II. ZADATEL O DOTACI

1. Vymezeni okruhu Zadatell o dotaci:

spolek podle zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsSich
piedpist,

cirkev, ndbozenskd spolec¢nost nebo evidovana pravnickéd osoba dle zédkona €.
3/2002 Sb., o svobod¢ nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozenskych
spolecnosti a 0 zméné nekterych zakonil (zdkon o cirkvich a naboZenskych
spolec¢nostech), ve znéni pozdéjSich predpist,

nadace a nada¢ni fondy podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist,

pravnickd nebo fyzicka osoba, ktera realizuje vetrejné prospésné nekomercni
¢innosti a projekty,

ostatni o nichZ rozhodne Rada mésta.

2. Zadateli o dotaci zpravidla nemohou byt:

subjekty, které jsou v prodleni s predlozenim vyuUctovani méstem diive
poskytnuté dotace nebo jejim vypofadanim v terminu delSim jak 30
kalendarnich dnu,

subjekty, které maji dluh po splatnosti ¢i jiné nesplnéné zadvazky vici méstu,
jsou v likvidaci nebo dluznikem v tpadku ve smyslu insolven¢niho zakona nebo
na jejichz majetek byla prohlasena exekuce,

politické strany ani subjekty na politické strany napojené,

obce.

3. Zadatel o dotaci (dale jen ,,zadatel) odpovida za spravnost a iplnost udaji uvedenych
v jeho zadosti o dotaci (déle je ,,zadost®). V piipad¢, Ze je Zadatelem pravnicka osoba,
musi byt Zadost podepsdna statutdrnim zastupcem pravnické osoby.

4. Zadatel mize mit sidlo mimo uzemi mésta jen v tom piipads, kdyz jeho &innost
prokazateln€ zasahuje izemi mésta ¢i jeho obyvatele. V ptipadé, Ze Zadatel podal navrh
na zapis zmény sidla v pfislusném rejstiiku, je povinen navrh dolozit jako ptilohu
k Zadosti.
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III. POSKYTOVANI DOTACI

Dotace jsou urceny vyhradné pro financovani vefejné prospéSnych nekomercnich
¢innosti a projekti.
V odiivodnénych piipadech lze dotaci poskytnout na investi¢ni projekt. V pripadé
investi¢niho projektu nad 50.000 K¢ musi zadatel dotace provést cenovy marketing
v souladu s vnitini smérnici poskytovatele dotace.
U investi¢nich projekt realizovanych pfed podanim zadosti o dotaci musi Zadatel
oznamit poskytovateli dotace termin zahdjeni realizace a umoZnit mu
monitoring projektu.
Dotace na ¢innost mtize byt poskytnuta do vyse 100 % celkovych zptsobilych vydaja.
Dotace na projekt miize byt poskytnuta maximéalné¢ do vysSe 80 % celkovych
zpusobilych vydaji. Minimalni vySe dotace na jeden projekt je 1.000 K¢.
Dotace nemusi byt poskytnuta v pozadované vysi. Nevyhovi-li mésto zadosti, sdéli bez
zbytecného odkladu zadateli, Ze Zadosti nebylo vyhovéno.
Dotaci nelze prevést na jiny pravni subjekt.
Zpusobilé vydaje:
- maji pfimou souvislost s realizaci podporované ¢innosti ¢i s ptipravou a realizaci
podporovaného projektu,
- jsou v souladu s ucelem dotace,
- byly pfijemcem uhrazeny nejpozdéji do 31. 12. kalendarniho roku, ve kterém
byla dotace poskytnuta.
Nezptisobilé vydaje u dotace na ¢innost:
- uhrada splatek a urokti finan¢nich zavazka a leasingovych splatek,
- nakup tabadkovych vyrobkt a alkoholickych napojt,
- nakup pohosténi, obCerstveni a dart, které nesouvisi s podporovanou aktivitou.
Nezptisobilé vydaje u dotace na projekt:
- mzdy, platy a odmény z hlavni ¢&i vedlejsi pracovni &innosti (vé. DPP a DPC)
nebo finan¢ni plnéni na zéklad¢ smluvnich vztahti (napt. smlouvy o dilo ¢i jiné),
a to pro piijemce dotace nebo jeho ¢leny,
- odmeény za vedeni ucetnictvi a za poradenské sluzby (pravni, daiiové apod.),
- uhrada splatek a arokl finanénich zavazku a leasingovych splatek,
- ndkup tabdkovych vyrobki a alkoholickych napojd,
- nakup pohosténi, obCerstveni a dart, které nesouvisi s podporovanou aktivitou.

10. Dotace na ¢innost je primarné urcena na kryti ndkladd spojenych s hlavni ¢innosti

ptijemce dotace, a to ptedevsim na:

- Energie .... (uplatnény mohou byt pouze skute€né vylUctované naklady na
energie v kalendafnim roce v némZ bude cerpana dotace, nikoli piedepsané
zalohy. V piipadé nedoplatku na energiich nevzniké pfijemci dotace narok na
dofinancovani ze strany poskytovatele),

- kancelafské potieby,

- pohonné hmoty souvisejici s hlavni ¢innosti pfijemce dotace,
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- doprava (jizdné, cestovné),
- pomiicky slouzici pro provozovani aktivit pfijemce dotace souvisejici s jeho
hlavnim poslanim,

- drobné opravy do 5.000 K¢.
Dotace se poskytuje bezhotovostnim pievodem na bankovni ucet zadatele nebo
v hotovosti na pokladn¢ Méstského uradu max. do vyse 10.000 K¢.
Dotace jsou uvolnény jednorazové do 15 dnti po podpisu vefejnopravni smlouvy a v
souladu s jejim znénim.

IV. PODANI ZADOSTI O DOTACI

Z4dost o dotaci na ¢innost lze podat na podatelnu nebo zaslat prostiednictvim datové
schranky (ID x9kbc4j) nejpozdeji do 15. 11. kalendainiho roku, ktery predchazi
kalendafnimu roku, v némz maji byt penézni prosttedky z dotace Zadatelem vycerpany.
Z4dost o dotaci na projekt se poda stejnym zptisobem jako zadost o dotaci na &innost,
a to do 31. 3. kalendéainiho roku, v némz maji byt penézni prostiedky z dotace
zadatelem vycCerpany.
Dotaci lze poskytnout pouze na zakladé fadné Zadosti, kterd je v souladu
s ustanovenim § 10a, odst. 3 zdkona o rozpoc¢tovych pravidlech a obsahuje minimaln¢
nalezitosti:
- je-li zadatel fyzickou osobou: jméno a ptijmeni, datum narozeni, adresu bydlisté,
a je-li podnikatelem také identifikacni ¢islo
- je-li zadatel pravnickou osobou uvede nazev, sidlo a identifika¢ni ¢islo osoby,
bylo-li piid€leno,
dale uvede:

v informace o identifikaci osob jednajicich jménem Zadatele s uvedenim,
zda tyto jednaji jako jeho statutarni organ nebo zda tyto osoby jednaji
na zaklad¢ udélené plné moci,

v daje o skute¢ném majiteli pravnické osoby podle zakona upravujiciho
evidenci skutecnych majiteli ve forme uplného vypisu platnych udajt a
udaju, které byly vymazany bez ndhrady nebo s nahrazenim novymi
udaji, jedna-li se o evidujici osobu; v pfipadé, ze je zadatel o dotaci
zahrani¢ni pravnickou osobou, dolozi tidaje o svém skute¢ném majiteli
bud’ vypisem ze zahrani¢ni evidence obdobné evidenci skutecnych
majitell, nebo, pokud takovd zahrani¢ni evidence neexistuje, sdéli
identifikacni Udaje vSech osob, které¢ jsou skutenym majitelem
zahrani¢ni pravnické osoby, a ptedlozi doklady, z nichZ vyplyva vztah
vSech osob k zahrani¢ni pravnické osob¢, zejména vypis ze zahranicni
evidence obdobné obchodnimu rejstiiku, seznam akcionéiti, rozhodnuti
statutarniho orgénu o vyplaceni podilu na zisku, spoleenskd smlouva,
zakladatelska listina nebo stanovy,

v’ informace o identifikaci osob, v nichz ma podil, a o vysi tohoto podilu,
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- pozadovanou ¢astku,

- ucel, na ktery zadatel chce dotaci pouzit,

- termin, v némZ mé byt dosazeno tcelu,

- oduvodnéni zadosti,

- seznam piipadnych ptiloh zadosti,

- podrobny rozpis celkovych pfedpokladanych piijmi a vydaji rozpoc¢tu na
¢innost/projekt — bude uveden ve formulafi - pfiloha ¢. 1 k zadosti o dotaci
(formulaf ptilohy €. 1 je k dispozici na webovych strankédch mésta),

- datum vyhotoveni zadosti a podpis osoby zastupujici zadatele, v piipadé
zastoupeni na zdkladé plné moci 1 plnou moc (v pfipadé podani Zadosti
prostiednictvim datové schranky Zadatele sta¢i podpisy na naskenovanych
dokumentech a neni tfeba dokladat originaly),

- ptilohou ¢. 2 zadosti je jmenny seznam clenil spolku (organizace) s jejich
rocniky narozeni, podepsany zastupcem, ktery je opravnén jménem spolku
(organizace) jednat,

- ptilohou €. 3 Zadosti je Cestné prohlaseni tohoto zastupce o pravdivosti, pfesnosti
a uplnosti predlozenych udaji.

Formulat Zadosti o dotaci na &innost/projekt je k dispozici na webovych strankach
mésta.

Zadost se podava na podatelnu Méstského ufadu Libochovice a je poddna dnem, kdy
byla dorucena na podatelnu nebo ji l1ze podat prostfednictvim datové schranky (ID
x9kbc4j).

O zménu ucelu vyuziti dotace 1ze pozadat pouze pisemnou formou. Prostiedky zadatel
muze pouzit na jiny ucCel po schvéleni této zadosti pfisluSnym orgdnem meésta a
nasledném uzavieni dodatku k vefejnopravni smlouve.

Predpokladané vydaje uvedené v rozpoctu v zadosti musi souhlasit s ucetnimi doklady,
které¢ jsou predkladany pii vyactovani dotace. V piipadé doplnéni/odstranéni
jednotlivych vydaji do/z rozpoctu, je zadatel povinen podat pisemné zadost o zménu
rozpoctu, ktera bude schvalena piislusnym organem mésta.

V réamci jednotlivych naplanovanych vydaji v rozpoctu Ize pfesouvat usetiené financni
prostfedky mezi jednotlivymi druhy vydaji maximalné do vyse 20 % daného druhu
vydaje.

V. HODNOCENI ZADOSTI

Formalni hodnoceni:
- zadost byla podina na stanoveném formuldfi v terminu a pfedepsanym
zpusobem,
- zadost je kompletné vyplnéna,
-k Zadosti jsou ptiloZzeny vSechny povinné ptilohy,
- fadné vyuctovani dotace v minulém kalenddinim roce, pokud byl Zadatel
piijemcem.



Pfi nesplnéni uvedenych kritérii formalniho hodnoceni, bude zadatel vyzvan k
doplnéni zadosti. Neucini-li tak ve lhtit¢ do 10 pracovnich dni, bude zadost z dalsiho
hodnoceni vyfazena.

2. Stanoveni navrhu vySe dotace na zakladé hodnoceni:
- velikosti ¢lenské zakladny,
-k jakému ucelu bude dotace slouzit,
- mnozstvi osob zasazenych Ccinnosti nebo projektem, na ktery je dotace
poZadovana,
- cilové skupiny a velikosti skupin pro které bude dotace pouZzita,
- vyznam ¢innosti nebo projektu pro izemi mésta a obyvatele v ném,
- originalita projektu,
- vySe pozadované dotace.

3. Pokud je dotace poskytnuta na konkrétni akci konanou na izemi mésta Libochovice, je
piijemce dotace povinen upozornit poskytovatele na jeji realizaci nejméné 10
kalendéaini dnti pfed zapocCetim této akce, upozornéni se provede elektronicky viici
kontaktni osob¢& uvedené ve vefejnospravni smlouveé o poskytnuti dotace.

VI. VYUCTOVANI DOTACE A KONTROLA

1. Pfijemce dotace je povinen predlozit méstu ve stanovené lhuté¢ datovou schrankou
(ID x9kbc4j) nebo na podatelnu Méstského ufadu Libochovice (osobné, poStovni
piepravou) finan¢ni vypotadani dotace, kterym se rozumi piehled o Cerpani a pouziti
poskytnuté dotace a o vraceni nepouzité ¢asti dotace do rozpoc¢tu mésta, a to pisemné
prostiednictvim formulare a kopii ucetnich dokladu.

2. Formular Zpravy o vyuziti poskytnuté dotace je k dispozici na webovych strankach
mésta.

3. Ptijemce je povinen ve formuléii vyplnit vSechny pfedepsané nalezitosti a opatfit
formular podpisem statutarniho zastupce organizace, za kterou je zprava podavana.

4. Castky ptijmi/vydaji se ve formulati nezaokrouhluji, musi byt identické s ¢astkami na
prvotnich ucetnich dokladech.

5. Dotace na Cinnost: K zdvére¢né zpravé se dokladaji vynalozené vydaje, které byly
hrazeny z poskytnuté dotace. Nedocerpanou ¢ést dotace je pfijemce povinen vratit do
31. 12. kalendainiho roku, na ktery byla dotace poskytnuta.

6. Dotace na projekt: Budou-li skute¢né vynalozené vydaje na projekt vyssi nez
ptedpokladané vydaje stanovené v zadosti o dotaci, uhradi rozdil piijemce dotace ze
svych zdrojii. Budou-li skutecné vynaloZené vydaje na projekt nizsi nez
predpokladané vydaje uvedené v Zadosti o dotaci, vrati ptijemce tu ¢ast dotace, ktera
piekroci 80 % celkovych zptsobilych vydaji z predloZzeného skute¢ného rozpoctu
dotace na projekt.

7. Lhitta pro ptedloZeni finanéniho vypotadani:

a. dotace na ¢innost
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- Ptijemce dotace je povinen nejpozdéji do 30. 11. kalendarniho roku, na ktery
byla poskytnuta dotace, predlozit poskytovateli finan¢ni vypotadani.

b. dotace na projekt

- Piijemce dotace je povinen piedlozit poskytovateli financni vyporadani
dotace vzdy nejpozdéji v zavazné lhiité sjednané ve vefejnopravni smlouve
o poskytnuti dotace.

- Je-li ve vefejnopravni smlouve zahrnuto neékolik dil¢ich projektt se stejnym
ucelem, vyuctovani bude vyhotoveno jako za jeden projekt (zpusobilé
vydaje vSech dil¢ich projektd budou secteny). Do Zpravy o prub¢hu
realizace je pfijemce dotace povinen uvést termin ukonceni posledniho
dil¢iho projektu.

U dotace na projekt jsou povinnou ptilohou formulatfe kopie prvotnich ucetnich doklada
v celkové vysi vSech skuteéné vynalozenych vydaji na projekt (dolozeny budou
nejenom doklady prokazujici uplatnéni financi z dotace mésta, ale doklady prokazujici
veskeré naklady projektu, v¢. spolufinancovani, podpory od jinych subjektt atp.).
Pokud je na ucetnich dokladech uveden odbératel, odbératelem musi byt vzdy zadatel
tedy ptijemce dotace. Bezhotovostni platby musi byt doloZzeny vypisem z bankovniho
uctu piijemce dotace prokazujicim ptisluSnou platebni transakci, tedy uhrazeni dané¢ho
vydaje na ucet dodavatele (nikoli na ucet jiné osoby, kterd vydaj hradila), hotovostni
platby je nutno dolozit vydajovym pokladnim dokladem ptipadné piijmovym
pokladnim dokladem pfijemce hotovosti, paragonem apod. U piijeti dobirkou je nutny
doklad o dobirce.

U dotace na ¢innost jsou povinnou piilohou formulafe kopie prvotnich ucetnich dokladi
v celkové vysi pridélené dotace (pokud je na nich uveden odbératel, odbératelem musi
byt vzdy zZadatel tedy piijemce dotace). U vydaji na energie piijemce dotace piedlozi
vyuctovani zaloh vcetné pripadného preplatku/doplatku. Bezhotovostni platby musi byt
dolozeny vypisem z bankovniho Uc¢tu prokazujicim piislusnou platebni transakci,
hotovostni platby je nutno dolozit vydajovym pokladnim dokladem ptipadné
piijmovym pokladnim dokladem pfijemce hotovosti, paragonem apod. U piijeti
dobirkou je nutny doklad o dobirce.

Pokud piijemce dotace na Cinnost zada ve stejném roce o dotaci na projekt, nelze vydaje,
které nejsou zahrnuty do vyuctovani dotace na projekt, ale tykaji se samotného projektu,
uplatnit pfi vyuctovani dotace na ¢innost.

Na originalech dokladi proplacenych z dotace mésta bude uvedeno: ,,Tento naklad je
hrazen z dotace mésta Libochovice®”. V piipad¢ Castecné thrady bude k uvedenému
doplnéna ¢astka hrazena z dotace mésta.

U finan¢niho vyporadani dotace na projekt piijemce dotace doloZi fotodokumentaci
z realizované akce.

Piijjemce dotace je povinen nepouzit¢ penézni prostiedky z dotace méstu vratit
bezhotovostnim pievodem na bankovni ucet mésta, a to bez zbyte¢ného odkladu,
nejdéle vSak ve lhité sjednané ve vefejnopravni smlouve.

Poskytovatel dotace je opravnén v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vetrejné spravé a o zmeéné nekterych zakont (zdkon o finan¢ni kontrole), ve
znéni pozd¢jSich predpist a zdkonem ¢. 255/2012 Sb. o kontrole (kontrolni tad), ve
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znéni pozdgjSich predpist, kontrolovat dodrzeni podminek, za kterych je dotace
poskytovana. V ptipad¢, ze je kontrolou shleddno poruseni rozpoc¢tové kazné€, postupuje
poskytovatel dotace v souladu s ustanovenim § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoc¢tovych pravidlech uzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich predpist.

Ptijemce dotace je povinen umoznit provedeni kontroly zptisobu vyuziti dotace a pouziti
finan¢nich prostfedkl, poskytnout potfebnou soucinnost k jejimu provedeni a na
pozéadani predlozit kontrolnimu organu veskeré doklady vztahujici se k poskytnuté
dotaci.

Pfijemce dotace je povinen v ptipad¢ prezentace akce na webovych strankéch,
socialnich sitich, pozvéankach, plakatech apod. uvést fakt, Zze Projekt je spolufinancovan
Méstem Libochovice + uvést logo mésta. Pfijemce dotace ma mozZnost prostiednictvim
kontaktni osoby uvedené¢ ve smlouvé zvefejnit informace o nadchdzejici akci v
Libochovicky novinach. Piipadné jiz prob&hlou akci zhodnotit. Clanek je tieba predlozit
do 11. dne v mésici, ktery ptfedchazi pozadovanému mésici zvetejneni.

VII. ZAVERECNA USTANOVENI

Tato Pravidla jsou zavazna pro organy a zaméstnance meésta, jakoz i pro zadatele o
dotaci a piijemce dotaci.

Rusi se ,,Pravidla pro poskytovani dotaci z rozpoctu mésta Libochovice* schvalené
Radou mésta Libochovice dne 17. 1. 2024 usnesenim ¢. UR-15-1/24 G¢inné ode dne 1.
1.2024.

Tato Pravidla byla schvalena Radou mésta Libochovice dne 12. 1. 2026 usnesenim ¢.
UR-7-1/26 a nabyvaji G¢innosti dne 12. 1. 2026.

Mgr. Miroslav Zna v. r. Ing. Blanka Stara v. r.
starosta mésta mistostarostka mésta



